


оснащаются пакетом всех документов по организации пропускного и внутриобъектового режимов, 

образцами пропусков. 

1.10. Все работы при строительстве или реконструкции действующих помещений 

образовательной организации в обязательном порядке согласовываются с лицом, на которое в соответствии 

с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, и информируется 

руководство частной охранной организации. 

1.11. На территории и в здании образовательной организации установлен режим 

видеонаблюдения. Порядок организации видеонаблюдения установлен в соответствии с Регламентом 

использования возможностей видеоконтроля в деятельности ГБОУ Школа № 1195. 

2. Порядок пропуска обучающихся, преподавателей, сотрудников и посетителей, а также 

выноса материальных средств. 

2.1. Для обеспечения пропускного режима устанавливаются посты охраны в соответствии с 

Техническим заданием Контракта и табелем постов. 

2.2. Запасные выходы открываются с разрешения директора, лица, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а в их отсутствие - с 

разрешения дежурного администратора. На период открытия запасного выхода, контроль за ним 

осуществляет лицо его открывшее. 

2.3. Обучающиеся допускаются в здание образовательной организации в установленное 

распорядком время по картам системы контроля «Проход и питание».  

2.4. Массовый пропуск обучающихся в здание образовательной организации осуществляется до 

начала занятий и после их окончания, согласно расписания уроков. В период занятий обучающиеся 

допускаются в образовательную организацию с записью в журнал опоздавших. Выход обучающихся 

осуществляется с разрешения дежурного администратора или администрации школы.  

2.5. Работники образовательной организации допускаются в здание через систему контроля 

«Проход и питание» или при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам, 

заверенным печатью и подписью директора образовательной организации. 

2.6. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные руководители 

передают работнику охранной организации списки посетителей, заверенные печатью и подписью 

руководителя образовательной организации или его заместителя. Родители могут быть допущены в 

образовательную организацию при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

2.7. Родители (законные представители) ждут своих детей за пределами здания образовательной 

организации, на его территории. В отдельных случаях встречающие могут находиться в здании 

образовательной организации, в отведенном месте, в вестибюле с разрешения директора, лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, 

классного руководителя, дежурного администратора. 

2.8. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий 

допускаются в образовательная организация при предъявлении пропусков в соответствии с расписанием 

занятий и списками, заверенными директором образовательной организации. 

2.9. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательная 

организация по служебной необходимости; при проведении массовых мероприятий окружного и 

городского характера, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 

согласованию с директором образовательной организации или его заместителя с записью в «Книге учета 

посетителей». 

2.10. Одновременно в здании образовательной организации может находиться не более 50 

посетителей. Остальные посетители ждут своей очереди рядом с постом охраны. Передвижение 

посетителей в здании образовательной организации осуществляется в сопровождении сотрудника 

образовательной организации, лица ответственного за обеспечение безопасности или дежурного 

администратора. Одновременное пребывание в здании образовательной организации посетителей может 

увеличиваться с разрешения руководителя образовательной организации и лица ответственного за 

обеспечение безопасности. 

2.11. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в 

образовательная организация: директор образовательной организации, лицо, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, заместители 

директора, заведующий хозяйством, педагоги-организаторы, лица, имеющие право круглосуточного 

посещения (приложение к приказу Департамента образования города Москвы от 28 февраля 2012 года № 

92 «О сдаче под охрану и вскрытии помещений государственных образовательных учреждений, 

подведомственных Департаменту образования города Москвы», уполномоченные представители 

Заказчика). Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательном учреждении в 

нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной 



подписью директора образовательной организации, педагога-организатора или лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

2.12. В целях соблюдения норм права, предусмотренных Федеральным законом Российской 

Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» и во 

исполнение приказа Департамента образования и науки города Москвы от 24.08.2021 № 407 «Об 

эффективном использовании территорий, внутриобъектовом и пропускном режимах государственных 

образовательных организаций, подведомственных Департаменту образования и науки города Москвы» в 

свободное время от проведения мероприятий в рамках реализации учебного плана школы и иных 

мероприятий организованных школой, в том числе каникулярные, выходные и праздничные дни для 

организации досуга, прогулок, занятий физической культурой и спортом обеспечивается допуск жителей 

города Москвы на территории школьных зданий ГБОУ Школа № 1195 до 22:00 часов в ежедневном 

режиме. Допуск жителей города Москвы на территории школьных зданий запрещен при проведении на 

этих территориях строительных, ремонтных и профилактических работ, благоустройства.  

Допуск жителей города Москвы для организации досуга, прогулок, занятий физической культурой 

и спортом на территориях зданий детских садов, предназначенных для прогулок воспитанников, 

осваивающих программу дошкольного образования, запрещен.    

2.13. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание образовательной 

организации после проведения их досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание 

образовательной организации (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.д.). 

2.14. Материальные ценности выносятся из здания образовательной организации на основании 

служебной записки, подписанной заместителем директора по административно-хозяйственной части и 

заверенной директором или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность. 

3. Порядок допуска на территорию транспортных средств, аварийных бригад, машин 

скорой помощи. 

 

3.1. Въезд на территорию образовательной организации и парковка на территории 

образовательной организации частных машин запрещена. Парковка частных машин согласовывается с 

руководителем образовательной организации. 

3.2. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации 

осуществляется через въездные ворота и с разрешения лица имеющего право разрешение на допуск 

автотранспортных средств, в соответствии с утвержденным список директором школы (Приложение 3).  

3.3. Допуск автотранспортных средств осуществляется на основании водительского 

удостоверения на право управления автомобилем с записью в «Книге допуска автотранспортных средств». 

3.4. Машины централизованных перевозок допускаются на территорию образовательной 

организации на основании списков, заверенных ответственным сотрудником за обеспечение 

антитеррористической безопасности или директором образовательной организации, или заместителем 

директора. 

3.5. Движение автотранспорта по территории образовательной организации разрешено со 

скоростью не более 5 км/час. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, продукты 

осуществляется у запасного выхода пищеблока с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного 

движения. 

3.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин скорой помощи допускаются 

на территорию образовательной организации беспрепятственно. В последующем, после ликвидации аварии 

(пожара, оказания медицинской помощи) в «Книге допуска автотранспортных средств» осуществляется 

запись о допуске автотранспорта. 

3.7. Автотранспорт, прибывший для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, 

бытовых отходов допускаются на территорию образовательной организации по заявке ответственного от 

школы и разрешения директора образовательной организации или заместителя директора, или 

ответственным сотрудником за обеспечение антитеррористической безопасности.  

3.8. При допуске на территорию образовательной организации автотранспортных средств 

сотрудник охраны предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории 

образовательной организации. 

4. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима. 
4.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в здании и на 

территории образовательной организации разрешено: 

4.1.1. на территории с 6.00 до 22.00 (ежедневно); 

4.1.2. в здании школы с 8 часов 00 минут до 21 часа 00 минут. 



4.2. Помещение, оснащенное датчиком тревожной сигнализации принимаются охраной под роспись 

в «Журнале приема и сдачи помещений». При приеме помещений охранник обязан в присутствии 

ответственного за помещение лица убедиться в готовности помещения к сдаче. В помещении должны быть 

закрыты окна, форточки, отключена вода, свет, обесточены все электроприборы и техническая аппаратура. 

После чего помещение закрывается на замок, пломбируется или опечатывается, в «Книге учета сдачи под 

охрану и вскрытия помещения ГБОУ Школа №1195» делается запись о приеме помещения под охрану. 

Вскрытие помещения и сдача его ответственному лицу производится в обратной последовательности. 

4.3. По окончании рабочего дня образовательной организации охрана осуществляет его обход по 

маршруту (обращается внимание на окна, помещение столовой и медицинского пункта, отсутствие течи 

воды в туалетах, помещения предметных классов, актовый зал, спортивный зал, проверяются на наличие и 

целостность печатей). Результаты обхода заносятся в «Журнал контроля (осмотров) состояния объекта и 

дистанционного контроля несения службы». 

4.4. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-воспитательного процесса, а также 

соблюдения внутреннего распорядка дня из числа заместителей директора образовательной организации и 

педагогов назначается дежурный администратор в соответствии с графиком. 

4.5. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники, сотрудники, 

посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в здании 

образовательной организации и на его территории. 

4.6. Все помещения закрепляются за ответственными лицами согласно утвержденным директором 

образовательной организации спискам. Ответственные лица должны следить за чистотой помещений, 

противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, двери. 

4.8. Ключи от всех помещений хранятся на посту охраны. Ключи от отдельных помещений 

(кабинетов директора, завхоза, электрощитовой, подвала, а также от других помещений, определенных 

директором образовательной организации) хранятся на посту охраны в опечатанных тубусах. 

4.9. Кнопка экстренного вызова полиции должна всегда находиться у сотрудника охраны. 

4.10. В здании образовательной организации запрещается:  

- курить; 

- проносить и распивать спиртные напитки, наркотические и психотропные вещества; 

- находится в нетрезвом состоянии;   

- проносить взрывопожароопасные средства и вещества, а также их хранить в здании и (или) на 

территории школы; 

- проносить холодное, пневматическое, травматическое и огнестрельное  оружие;  

- проводить без согласования ответственных лиц школы ремонтно-строительные работы; 

- хранить в технических и пожароопасных помещениях горючие материалы и предметы, а также ГЖ 

и ЛВЖ (горючие жидкости и легковоспламеняющие жидкости). 

- пользоваться не сертифицированными электроприборами; 

- проводить сварочные и (или) огневые работы без согласования ответственных лиц школы, и без 

наряда допуска; 

- загромождать и хранить на путях эвакуации какие-либо предметы, в том числе горючие. 

  

Приложение № 1 «Особенности охраны образовательных учреждений в летний период». 

Приложение № 2 «Список должностных лиц, имеющих право выдавать разовые пропуска для 

посетителей». 

Приложение № 3 «Список должностных лиц, имеющих право выдавать разовые пропуска для 

пропуска автотранспортных средств». 

Приложение № 4 «Список должностных лиц, имеющих право для принятия решения и мер при 

возникновении чрезвычайных (аварийных) ситуаций». 

Приложение № 5 «Образец пропуска (пластиковая карта) в здании образовательной организации». 

Приложение № 6 «Образец разового пропуска для посетителей». 

Приложение № 7 «Образец материального пропуска на вынос и внос имущества, подписей 

ответственных лиц». 

   

 

 

Заместитель директора ГБОУ Школа №1195     А.А.Фурманов  

 

 

Начальник охраны ООО ЧОП «Эскарп 43»     А.В.Цыганков  

 


